N

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRIT O FEDERAL

ATO DA MESA DIRETORA N° (, , DE 2017

Altera o Ato da Mesa Diretora n° 53, de
2006, que consolida as normas sobre
Jornada de trabalho dos servidores da
Camara Legislativa do Distrito Federal,

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
de suas atribuigdes regimentais, RESOLVE:

Art. 19 O art. 5° do Ato da Mesa Diretora n® 53, de 2006, passa a vigorar com
as seguintes atteracdes:

I - 05 8§ 19 a 49 passam a vigorar com a seguinte redacdo:

§ 19 A folha de ponto deve ser assinada diariamente, com a
indicagdo do hordrio de entrada e de saida do servigo, e atestada pela
chefia imediata ao final do més.

§ 2° Ao fim de cada més, as folhas de ponto devem ser
organizadas em ordem alfabética e encaminhadas ao Setor de Lotacdo
€ Movimentagdo de Pessoal — SLMP, até o terceiro dia Gtil do més
subsequente.

§ 3° A chefia imediata responde administrativamente pela —Q(
Omissdo quanto ao estabelecido no § 20,

8 49 Apds a verificacio do correto preenchimento das folhas de
ponto, 0 SLMP encaminha-as para arquivamento, no Setor de Gestdo
de Documentos e Arquivos — SGDA, devidamente organizadas em
ordem alfabética.

IT - ficam acrescidos 0s seguintes §8 50 e 60;

§ 5° Estdo dispensados da assinatura de frequéncia os
servidores ocupantes de cargo em comissio denominado Cargo de
Natureza Especial, CNE-01 e CNE-02.

§ 69 Na hipdtese de transferéncia de servidor no decorrer do
més, sdo adotadas as seguintes providéncias:

I - a chefia da unidade cedente atesta sua frequéncia até o dia
anterior a mudanca de lotaggo, registrando o fato na folha de ponto e
no Relatorio Mensal de Frequéncia;

II — o servidor leva a folha de ponto 3 nova unidade de
lotagdo, cuja chefia atesta a frequéncia até o final do més e faz registro
desse periodo na folha de ponto e no Relatdrio Mensal de Frequéncia.

Art. 29 O art. 69, §§ 2° e 39, do Ato da Mesa Diretora n® 53, de 2006, passa a
vigorar com a seguinte redac3o:

§ 20 O Relatdrio Mensal de Frequéncia, docume
indispensavel para o processamento do pagamento,~do
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subsequente, registra os fatos relativos a frequéncia de todos os
servidores em exercicio na unidade, sejam efetivos, sejam requisitados,
sejam sem vinculo efetivo com a Administracio Plblica, e deve ser
entregue ao SLMP até o terceiro dia Gtil do més subseguente, junto
com as folhas de ponto.

§ 39 A responsabilidade pela informagio da frequéncia é da
chefia ou do seu substituto legal, ndo cabendo & DRH responsabilidade
por eventual suspensdo de pagamento devida ao ndo envio das folhas
de ponto e do Relatdrio Mensal de Frequéncia no prazo fixado no § 2°.

Art. 39 Este Ato entra em vigor na data de sua publicac3o.
Art. 49 Revogam-se as disposigdes em contrario.
Sala de Reunides, de janeiro 2017.
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